
Cher Maître,

Vous le savez mieux que quiconque : entre audiences, rendez-vous clients et
impératifs de procédures, le temps vous manque souvent pour gérer toute la
partie administrative et organisationnelle de votre activité.

C’est précisément là que j’interviens. Je suis Méganne Richard, assistante
juridique indépendante et fondatrice de Ma Plume Juridique.

👉  Ma mission : vous permettre de gagner du temps, de réduire votre charge
mentale et d’optimiser la gestion de votre cabinet.

Concrètement, je vous accompagne sur :
La rédaction juridique et administrative : conclusions, assignations,
requêtes, courriers, mises en demeure… 
La gestion RPVA et le suivi des procédures : veille, dépôt, échanges
dématérialisés, respect des délais.
La gestion financière : préparation et envoi de vos factures, suivi des
paiements, relances et recouvrement amiable.
L’organisation quotidienne : gestion de votre agenda, préparation de
dossiers, archivage numérique, remplacement ponctuel en cas d’absence de
secrétaire.

Selon vos besoins, j’interviens à distance ou directement sur site au sein de votre
cabinet. Vous bénéficiez ainsi d’une collaboration flexible et sans engagement,
avec l’avantage de recourir à une professionnelle indépendante : un soutien
qualifié sans les contraintes d’un recrutement salarié et adaptée à vos besoins
réels : quelques heures par semaine, un dossier urgent, ou un soutien régulier.
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Mon objectif est clair : vous offrir un soutien fiable, réactif et économique, afin
que vous puissiez vous recentrer sur l’essentiel – votre plaidoirie, vos clients et
vos stratégies de défense.

🎯 En un mot : vous déléguez, je gère. Vous gagnez en temps et en sérénité.
Je serais ravie d’échanger avec vous pour discuter de vos besoins et voir
ensemble comment je peux vous accompagner au quotidien.

Avec rigueur et enthousiasme, j’ai à cœur de simplifier votre pratique et d’être
une véritable valeur ajoutée à votre organisation.

Bien Cordialement,

Méganne Richard
Assistante juridique indépendante – Ma Plume Juridique
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