¥ ccaudan@yahoo.fr

A Quartier Saint-Félix - 44000
NANTES

06.79.57.67.18

Compétences

Accueil téléphonique et
physique

Gestion des mails
Gestion agenda
Rédaction de courriers, frappe

Interface avec les juridictions,
les commissaires de justice, les
contradicteurs

Suivi postulation
Préparation d'actes

RPVA, Télérecours, Opalexe, Plex,
Avocarpa, Doctrine

Facturation

Mise a jour site internet

Informatique
Kléos, Gestisoft
Pack Office

Wordpress

Qualités
Efficacité
Polyvalence
Esprit d'initiative

Curiosité

Charlotte CAUDAN

Assistante juridique

Assistante juridique en temps partiel (chaque jour de 9h a 13h),
je suis a la recherche d’'un mi-temps complémentaire.

Je suis disponible pour tout type de contrat (CDI, CDD, intérim).

Expériences professionnelles

‘ Assistante juridique

Depuis juin 2025 EIRL ALEXIA LUCIANO Nantes
Du lundi au vendredi de 9h a 13h

® Assistante juridique

De février 2019 a février 2025
TURENNE AVOCATS (anciennement RINEAU & ASSOCIES) Nantes
(six ans)

® Responsable de salle

De janvier 2018 a décembre 2018 Restaurant Les Deux Loups NANTES
(dans un cadre familial)

® Relations presse pour le festival Format Raisins

De mars 2017 a aolt 2017
en partenariat avec I'Institut du Monde Arabe Paris

® Conception de projet culturel
D'octobre 2016 a février 2017 MJC les Hauts de Belleville Paris

Diplomes et Formations

* 3éme cycle - Voies d'exécution

2024 ENADEP
Note: 16,19/20

® 2éme cycle - Assistante juridique en contentieux

De 2022 & 2023 ENADEP
Note: 15,88/20

® Master 2 - Médiation culturelle

2017 Sorbonne-Nouvelle (Paris Il1)
Mention bien - dont TD en droit de la propriété intellectuelle
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