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Recherche assistante indépendante 
 

Mission de deux fois 2 heures 30 par semaine 
En présentiel à NANTES 

A partir de septembre 2026 
 
 
 
 
Le Cabinet 
 
Cabinet individuel ; j’interviens essentiellement dans le cadre des divorces amiables et 
dans le cadre des procédures judiciaires en matière de succession avec une clientèle 
privée. 
Le cabinet, que je partage avec une consœur, est situé près de l’ancien Palais de Justice 
de NANTES. 
 
 
La mission proposée 
 
Je recherche une assistante Freelance pour intervenir deux fois 2 heures/2 heures 30 par 
semaine en présentiel à NANTES. 
 
 
Tâches requises 
 
- rédaction de mails, préparation actes de procédure (constitutions, bordereaux de pièces 
communiquées, préparation dossiers de plaidoirie, etc…), 
- suivi et gestion des opérations CARPA, 
- RPVA, 
- ouverture de dossiers, impression, classement, pagination, archivage 
 
 
J’utilise le logiciel Adapps Septeo, logiciel relativement simple pour une personne qui 
ne le connaît pas. 
 
Si vous êtes intéressé(e), je vous laisse me contacter directement par téléphone ou par 
mail : avocat@lerouxleduc.fr 
 
 

 
 


