X patriciaprain@live.fr

{&17 rue du Mont
Friloux
VALLONS DE
L'ERDRE - Freigné
(44540)

@ 58 ans

E2) Permis B
Véhicule

P personnel

@ 0612043813

Télétravail ou
I
présentiel

Langues

Anglais
Anglais scolaire

Espagnol
Espagnol scolaire

Informatique

Maitrise de I'outil
Pack Office - Jarvis
Legal - Heliaste -
Kleos - Gestisoft -
RPVA

Réseaux
sociaux

B @Patricia MILLET

Patricia MILLET

Assistante Administrative et Juridique

Golt du contact, autonome, réactive, organisée

Compétences

Accueil physique et
téléphonique des clients

Suivi des procédures et
respect des délais

Rédaction et mise en
forme des courriers et
divers actes (mises en
demeure, conclusions,
assignation

Classement et archivage
des dossiers

Gestion du courrier du
jour et dispatching

Démarches RPVA

Préparation des dossiers
de plaidoirie

Expériences professionnelles

(I) Auto-entrepreneuse - Assistante Juridique

GIE EWEN AVOCATS, Nantes Depuis avril 2018

Droit social - droit des sociétés - droit commercial - droit de la famille - droit pénal
MAJELI AVOCAT - Assistante Juridique
Droit de la famille - Droit pénal - Droit des mineurs

O Assistante Juridique (temp partiel)

Cabinet d'avocat - Maitre Bernard PAPIN, Nantes De juillet 2017 & décembre 2021
Droit bancaire - saisies immobilieres

Expériences professionnelles

Assistante Juridique

Suivi des dossiers en
collaboration avec le
responsable

Facturation

Dépots et retraits des
fonds en compte CARPA

RINEAU & Associés, Nantes De septembre 2014 a juillet 2017
Droit commercial - droit des sociétés

Expériences professionnelles

Assistante Juridique

A2 - Les Avocats Associés (ARMEN), Nantes De décembre 2007 a juin 2014
Droit commercial - Droit de la Famille - Droit des Assurances- Droit de la

Construction

Expériences professionnelles

Assistante Juridique

Cabinet d'avocats - Maitre Franck BOEZEC, Nantes De mars 2004 a avril 2004

Droit des Etrangers


mailto:patriciaprain@live.fr
https://www.linkedin.com/in/Patricia%20MILLET

Atouts

Adaptabilité

discrétion
Centres
dintérét
Cinéma

Balades a vélo

Expériences professionnelles

o

Assistante Juridique

Cabinet d'avocats Maitre Pierre-Thomas CHEVREUIL, Nantes
De mars 2001 a février 2004

Droit de la construction - Droit de la Famille

Assistante Juridique

Cabinet d'avocats - Maitre Philippe MEYRE, Nantes Décembre 2000
Droit de la Construction

Assistante Juridique

Cabinet d'avocats - Maitre Philippe GAUTHIER, Nantes
De novembre 2000 a décembre 2000

Droit de la Famille

Diplédmes et Formations

o

Formation Etats de frais
Organisme de formation ATALIAN, Paris Novembre 2016

Formation Accueil physique et téléphonique
Organisme de formation ATALIAN, Nantes 2012

BEP Sténodactylographie
Lycée Professionnel Albert Camus, Nantes De 1983 & 1985



