COORDONNEES

‘ 07 495083 23

NWZ  sonia.clifford@laposte.net
sonia.clifford1979@free.fr

‘ 3 PLACE KERAUDREN
83200 TOULON

LANGUES

Anglais _——

Russe -

COMPETENCES

Sourire y compris au téléphone, discrétion,

rigueur, empathie.

Accueil physique et téléphonique.
WORD-EXCEL.

Gestion des stocks.

Gestion du courrier, des e-mails

et du répondeur.

Courriers. Réception, dispatching,
affranchissement, rédaction (dictaphone,
prise de notes...).

Prise de messages.

Prise de rendez-vous.

Préparation des dossiers pour les audiences.

Saisir des documents numériques,

impressions, photocopies, faxs...

CENTRES D’INTERET

SONIA
CLIFFORD

SECRETAIRE JURIDIQUE

FORMATION

DIPLOME D’APTITUDE A LA PLONGEE SOUS MARINE P.E.S.H 6
FFESSM Section Handisub 24 juin 2026

FOAD SECRETAIRE EN CABINET D'AVOCATS
INSTITUT JURIDIQUE D'AQUITAINE
D'octobre 2018 a avril 2019

FOAD SECRETARIAT MEDICO SOCIAL
EDUCATEL - SKILL AND YOU De mars 2017 a juillet 2017

FOAD SECRETARIAT JURIDIQUE EDUCATEL 2017
DEUG DE DROIT FACULTE NICE 2002

Bac L Lycée Parc Impérial Nice 1997
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Participation a la semaine de Uemploi des travailleurs handicapes
Chambre de Commerce et d’Industrie du VAR TOULON
Novembre 2025.

Confirmation de mes aptitudes a un poste d’agent d’accueil.

Participation a la semaine de l'emploi des travailleurs handicapés.
IKEA TOULON Novembre 2024.

Immersion. Duo avec une vendeuse puis une hétesse d'accueil.
Travail d'hotesse de caisse.

PMSMP Hbtesse de vente-accueil-caisse.
DECATHLON OLLIOULES Avril 2024.

PMSMP Assistante immo et commerciale.
COVEDIA LA SEYNE SUR MER Mars 2024.

PMSMP Agent d'accueil CADA TOULON.
De février 2022 a mars 2022.

PMSMP Secrétaire juridique.
CABINET D'AVOCATS LACOMBE-BRISOU-CAMUSO TOULON.
De janvier a février 2018.

ASSISTANTE D'EXPERTS EN ASSURANCES POLYEXPERT NICE
D'octobre .KLK.a novembre 2015.

COMMERCIALE SEDENTAIRE AUDIT IMMOBILIER GESTION NICE
De juillet 2010 a avril 2013.

PMSMP Secrétaire médicale. SCP DES MEDECINS ANESTHESISTES
CLINIQUE SAINT JEAN TOULON De février a mars 2017.



